
中國文化大學師資培育中心 2021.11 

110年 11月新版【人員收據】填寫說明 

  

計畫、活動或課程名稱欄位，請

按經費來源或規劃填寫，例如

「OO計畫」或「OOO工作坊」。

所屬日期請填寫對應之計畫執

行期程或活動起訖日期；鐘點費

或演講費需填寫時數，其餘項目

免填；單價按編列基準填寫。 

經辦人及分機號碼，寫填寫主

辦人姓名及連絡電話/分機，俾

便本中心或會計室承辦人員對

於收據或經費有疑義時，可以

聯繫並確認。 

給付總額為時數 x單價的總數。

代扣項目部分，居住者每次應扣

繳稅額未超過 2,000元，免予扣

繳；若無代扣資料，數字請填 0。 

給付淨額=給付總額-代扣項目。 

領款性質請依所得類別進行勾

選，如表列無該筆經費選項，請

勾選該類別的「其他」並述明。

例如指導費未在選項中，故需

於所得類別 50中勾選「其他」，

並註明指導費。 

請主辦人事前決定撥款方式。 

如採用「匯款」，則於該欄位需

請受款人填妥銀行名稱、分行名

稱及帳號，且務必正確且字體端

正，避免後續無法撥款。 

如給付現金，則請於收款人務必

於「款項已從承辦人手收如數領

訖」欄位處簽名並押日期。 

收款人應於「所得人簽章」欄位

親筆簽名。「所得人姓名」可由

主辦人事前填妥，或是收款人

一併簽名亦可。 

收款人應填寫「身分證字號或

統一證號」，未具備身分證字號

或統一證號，請依身分填寫。 

請填寫收款人「戶籍地址」（應

含 3-5碼郵遞區號及鄰里）。 

非本國籍人士請務必確認是否

在台滿 183 天，並事前向本中

心或會計室承辦人確認請款作

業及應繳資料限期，否則將由

主辦人自行負擔罰責罰款。 
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附表、所得類別及扣繳率簡表 

所得類別 所得編號 所得內容 

扣繳率 

居住者 

中華民國境內居住之個人或於一
課稅年度內在台居留、停留合計
滿 183天之外籍（含大陸）人士 

非居住者 

非中華民國境內居住之個人或於
一課稅年度內在台居留、停留合
計未滿 183天之外籍（含大陸）

人士 

每次應扣繳稅額未超過 2,000

元，免予扣繳 
採就源扣繳方式課稅 

薪資所得 50 

非固定薪資，如：鐘點費、車馬費、

出席費、講師費、工資、工讀金、

編稿費、校稿費、評圖費、顧問費、

論文發表費、會議主持人、…等 

5% 

按給付額扣取 18%，如全月薪資
給付總額低於 36,000元者（111

年 1月 1日起調整為 37,875

元），則按給付額扣取 6%。 

執行業務所得 9B 

稿費、版稅、樂譜、作曲、編劇、

漫畫、演講之鐘點費、論文審查

費、審稿費、圖片使用費、著作審

查、表演人、…等 

10% 

20%；惟演講之鐘點費、稿費
等，每次給付不超過 5,000元免
予扣繳，惟仍應列單申報 

競技競賽獎金 91 各類比賽獎金 10% 20% 

租賃所得 51 租金 10% 20% 

其他所得 92、8Z 不屬於上列各類之所得 免扣繳 20% 

 


